
วิธีใช้งาน Zoom สำหรับเจ้าหน้าที่ 

1. ดาวน์โหลดโปรแกรม >> Zoom << สำหรับเคร่ืองที่ยังไม่เคยติดตั้ง และดับเบิ้ลคลิกเพื่อ

ติดตั้งโปรแกรม 

 

 

2. คลิก Sign In 

 

  

https://zoom.us/client/latest/ZoomInstaller.exe


3. เข้าสู่ระบบด้วย ICDI Conference Email จากนั้นคลิก Sign In

4. ก่อนกด New Meeting ตรวจสอบการตั้งค่า

1) เช็คถูกทั้ง 2 ที่

2) เข้า PMI Setting และเอาเคร่ืองหมายถูกหน้า Require meeting password ออก



5. เร่ิมการใช้งานโดยกดปุ่ม New Meeting 

 
6. กด Join with Computer Audio 

 
 

  



7. รหัส Meeting ID จะอยู่ด้านมุมซ้ายบน

1. เมนู ซ้ายล่าง จะเป็นประเภทของไมค์ และลำโพงที่ใช้ สามารถคลิกเพื่อเปลี่ยนหาก

เสียง หรือไมค์ไม่ออก หรือหรือกดทดสอบเสียงไมค์และลำโพงก่อนการเร่ิมประชุมหรือ

การเรียนการสอน

2. การแชร์หน้าจอ หากต้องการแชร์หน้าจอ สามารถกดที่ปุ่ม

และกดปุ่ม share อีกครั้งเพื่อเป็นการแชร์ทั้งหน้าจอ

*หมายเหตุ สามารถแชร์ได้ทีหน้าเครื่อง หากต้องการให้เครื่องแชร์ต้องกด Stop Share ก่อน

ประเภทของไมค ์

ประเภทของลำโพง 

ทดสอบเสียง 



 

 

3. การบันทึกกดที่  

จะมีสัญลักษณ์ขึ้นที่มุมซ้ายบนของหน้าจอ 

 
8. หากจบการใชง้านให้กดปุ่ม End Meeting มุมขวาล่างของหน้าจอ 

 

ในกรณีที่แชร์หน้าจออยู่ แผงควบคุมจะอยู่ มุมบนของหน้าจอ 

 




